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PROFIL POUR CE DIPLÔME : 
 
Public visé :  
Candidats âgés de 16 à 29 ans révolus. 

Sans restriction d’âge dans le cas où le candidat est officiellement reconnu travailleur handicapé 
ou sportif de haut niveau, ou s’il envisage de créer ou reprendre une entreprise supposant 
l'obtention du diplôme. 

 
Prérequis :  
 
Être titulaire d’une certification de niveau 4, et avoir validé une deuxième année dans 
l’enseignement supérieur dans le domaine de la comptabilité, de la gestion ou de la finance ou 
être titulaire d’une certification de niveau 5 dans le domaine de la comptabilité, de la gestion ou 
de la finance. 

 
MODALITÉS ET DÉLAIS D’ACCÈS :  
 
Modalités : entretien, positionnement et signature d’un contrat d’apprentissage. 
Après avoir complété un dossier d’inscription, un entretien individuel permet de positionner le 
candidat, qui bénéficiera alors d’un accompagnement personnalisé afin de l’aider à trouver un 
contrat d’apprentissage. 
 
Le délai d’accès est de 7 mois (début des candidatures le 1er février pour une rentrée en formation 
début septembre). 
 
Délais : « La date de début de la formation pratique chez l’employeur ne peut être postérieure de 
plus de trois mois au début d’exécution du contrat. » (Article L.6222-12 du code du travail) 

 
OBJECTIFS PROFESSIONNELS :  

 

Objectifs et contexte de la certification : 

Les responsables comptables et financiers sont des cadres opérationnels qui gèrent et 
coordonnent au quotidien la comptabilité de leur organisation. À chaque clôture comptable, ils 
établissent les documents d’information comptable et financière, en tenant compte des évolutions 
économiques et réglementaires en matière de droit, de comptabilité et de fiscalité. 
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Activités et compétences visées : 

Bloc 1 : Coordonner et mettre en œuvre du dispositif de contrôle interne 

• Organiser la circulation de l’information comptable, financière et extra-financière au sein 
de l’organisation en définissant les modalités de transmission des documents au service 
pour garantir la saisie exhaustive et exacte des opérations. 

• Modéliser les procédures de gestion comptable, sociale et fiscale en schématisant le 
processus de d’enregistrement des opérations impliquant l’entreprise pour évaluer le 
risque de contrôle interne inhérent. 

• Améliorer le dispositif de contrôle interne au sein du service comptable et financier en 
développant et en mettant en œuvre des contrôles clés pour limiter le risque de 
survenance d’erreurs dans la traduction comptable des opérations. 

• Accompagner le processus de digitalisation du système d’information en collaborant avec 
les services informatiques pour fiabiliser et accélérer le traitement interne des opérations.  

 

Bloc 2 : Gérer les obligations comptables et administratives 

• Organiser la tenue de la comptabilité générale en garantissant, à partir du logiciel 
comptable ou du progiciel de gestion intégrée, la saisie des opérations courantes dans les 
différents journaux (achats, ventes, immobilisations, opérations diverses…) pour 
répercuter l’impact de l’activité de l’entreprise dans ses états financiers. 

• Piloter la réalisation des travaux d’inventaire en calculant et en comptabilisant les 
amortissements et les dépréciations, en valorisant et en comptabilisant les stocks et les 
provisions, à la fin de l’exercice pour clôturer l’exercice comptable et déterminer le résultat 
net. 

• Elaborer les états financiers (bilan, compte de résultat, annexe) à partir des données 
issues de la comptabilité générale et des travaux réalisés pendant la période d’arrêté 
comptable pour mettre à jour la situation financière et patrimoniale de l’entreprise à la date 
de clôture de l’exercice. 

• Conduire les travaux de révision comptable en adoptant une démarche par cycles pour 
contrôler les comptes, s’assurer de la cohérence des états financiers et préparer la venue 
du commissaire aux comptes. 

• Renseigner les déclarations sociales et fiscales périodiques à partir des données issues 
de la comptabilité générale pour déterminer les assiettes de cotisations et calculer les 
impôts dus dans le respect des échéances légales et réglementaires. 

• Participer à l’établissement des états financiers consolidés et/ou combinés en renseignant 
les différents documents mis à disposition par la société mère conformément au manuel 
de procédures groupe pour permettre leur compilation avec ceux des autres 
établissements. 
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Bloc 3 : Mettre en œuvre le contrôle de gestion et suivre la performance financière et extra-
financière 

• Procéder à l’affectation des charges engagées en conformité avec le modèle de coût défini 
par le service du contrôle de gestion de l’organisation pour déterminer le coût de revient 
final d’un produit ou d’un service. 

• Élaborer des tableaux de bord de contrôle budgétaire en définissant des indicateurs de 
performance pertinents au regard de l’activité et en compilant les données issues du 
système d’information comptable et financier pour accompagner la direction dans le 
pilotage de l’organisation. 

• Analyser la situation économique et financière de la société en réalisant un diagnostic de 
l’activité pour évaluer la rentabilité de l’entreprise et s’assurer de sa solvabilité. 

• Calculer les indicateurs financiers et extra-financiers concernant un projet 
d’investissement en application des directives reçues de la direction financière et des 
managers RSE, pour évaluer le risque inhérent et accompagner la prise de décision 
stratégique de la direction ou des clients du cabinet. 

• Contribuer à la publication des résultats financiers et extra-financiers du groupe en 
reportant les résultats de la filiale au groupe, en communiquant périodiquement les 
données financières de la filiale, pour faciliter la prise de décisions stratégiques au sein 
de la direction groupe au niveau national ou international. 

Bloc 4 : Conduire une mission, gérer les activités et coordonner une équipe 
 

• Analyser l’environnement réglementaire de l’organisation en recensant les obligations 
comptables, sociales et fiscales pour en programmer le séquençage temporel et gérer les 
délais. 

• Organiser la communication et la collaboration avec les directions générales et 
opérationnelles de l’organisation ou les clients du cabinet, en prenant en charge la gestion 
quotidienne des échanges pour garantir le suivi des missions confiées et assurer un 
accompagnement de qualité. 

• Développer et maintenir les relations avec les parties prenantes externes (banque, 
administrations sociales et fiscales, commissaire aux comptes…) en répondant à leurs 
sollicitations pour permettre à chaque entité de mener à bien ses missions. 
 

• Coordonner l'activité d'une équipe, la gestion d’un dossier ou la conduite d’une mission 
dans une démarche inclusive et responsable en portant une attention particulière à une 
répartition équitable et adaptée des tâches entre les collaborateurs, en organisant les 
interactions au sein de l’équipe et avec les services opérationnels connexes pour 
optimiser le traitement des problématiques rencontrées. 

 

• Accompagner les collaborateurs débutants (jeunes diplômés, apprentis, stagiaires…) en 
les guidant dans la mise en œuvre des procédures comptables et financières pour faciliter 
leur intégration et développer leurs compétences. 
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PERSPECTIVES POST-FORMATION :  
 
Vie active :  
 
-Responsable administratif et comptable / responsable administratif et financier,  
-Responsable comptable / Accounting manager ; 
-Responsable du reporting / Contrôleur de gestion ; 
-Comptable général / Comptable unique ; 
-Collaborateur comptable / Chef de mission comptable ;  
-Auditeur assistant / Auditeur financier / Conseiller financier. 

 
ORGANISATION DE LA FORMATION :  
 
Moyens et méthodes pédagogiques :  
 

o Travail individuel et de groupe, travaux dirigés, études de cas 
o Accès au centre de documentation de l’établissement 
o Méthodes pédagogiques inductives et déductives… 
o Rythme de l’alternance : 1 ou 2 jours en UFA les jeudis et/ou vendredi, 6 semaines de 

séminaire répartis dans l’année selon calendrier 

 
Modalités d’évaluation :  
 
La validation du titre prévoit le passage d’épreuves certifiantes, selon les modalités d’évaluation 
inscrit au référentiel. 
Etudes de cas, cas pratiques, mises en situation professionnelle, rédactions de dossiers et 
soutenances orales. 

 
Validation :  
 
La validation de l’ensemble des blocs de compétences permet la délivrance de la certification. En 
cas de validation partielle, l’obtention de chaque club de compétence fait l’objet de la délivrance 
d’une attestation de compétences. 
 
Pas de passerelles ni d’équivalence avec un autre diplôme ou titre. 
  

Nombre de participants :  
8 à 20 

 

Durée de la formation : c 
500 heures de formation en présentiel 
12 mois de contrat d’alternance en entreprise.  
Début de la formation en septembre. 

https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/37836/
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Tarif de la formation :  
 
Coût de la formation : 7065 €  
Selon le décret n°2019-956 du 13 septembre 2019 « fixant les niveaux de prise en charge des 
contrats d'apprentissage » : 
Le tarif de la formation est aligné sur le montant de la prise en charge de l’opérateur de 
compétences concerné. Il peut varier selon la convention collective dont dépend l’employeur de 
l’apprenti, et selon les besoins particuliers de celui-ci (complément de prise en charge pour les 
apprentis en situation de handicap). 
Zéro reste à charge pour l’entreprise du secteur privé. 

Article L.6211-1 : « La formation est gratuite pour l'apprenti et pour son représentant légal. » 

Les employeurs du secteur public répondent à l’article L.6227-6 du code du travail : « Les 
personnes morales mentionnées à l'article L.6227-1 prennent en charge les coûts de la formation 
de leurs apprentis dans les centres de formation d'apprentis qui les accueillent (…) », à l’exception 
du secteur public territorial qui bénéficie du décret n° 2020-786 du 26 juin 2020 relatif aux 
modalités de mise en œuvre de la contribution du Centre national de la fonction publique 
territoriale au financement des frais de formation des apprentis employés par les collectivités 
territoriales et les établissements publics en relevant. 
 

Accessibilité handicap :  
 
Contacter Mme Florence CASSEL-DEFONTAINE (07 88 15 08 26 – ufa@lyceestpaul-lens.fr) en 
vue d’un entretien spécifique afin de déterminer les adaptations pédagogiques possibles 
Locaux : accessibles aux personnes à mobilité réduite – Réglementation ERP. 
Service Handicap du CFA Jean Bosco : handicap@cfajeanbosco.fr. 

 
COORDONNÉES :  
 

UFA Saint Paul 

38, route de la Bassée 

62 300 LENS 

03 21 13 56 10 

 

Lieu de formation (en face) 

2, rue du pourquoi pas 

62300 LENS 

 

 

 

Mme CASSEL-DEFONTAINE 

Responsable UFA St Paul 

Responsable Handicap 

07 88 15 08 26 

 

Mme GHYSELINCK 

Assistante Formations 

06 43 31 03 26 

 

ufa@lyceestpaul-lens.fr 

 

https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/37836/
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006072050&idArticle=LEGIARTI000033012571&dateTexte=&categorieLien=cid
mailto:ufa@lyceestpaul-lens.fr
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CFA Jean Bosco 

Expert de la mise en relation 

 

 
Service Mobilité du CFA Jean Bosco  

 

Mme SAUS  

saus.k@cfajeanbosco.fr  

 

mobilite@cfajeanbosco.fr. 

 
 
 
TAUX DE LA DERNIÈRE SESSION DE FORMATION :  
 

Juillet 2024 

 

 
 
 
 

 
 
VALEUR AJOUTÉE : 
 

• Point écoute 

• Une aide personnalisée à la recherche du contrat d’apprentissage  

• Des relations privilégiées avec les entreprises locales 

• Une habilitation à la certification TOEIC et VOLTAIRE 

• Des intervenants issus du milieu professionnel  

• Un espace de formation dédié́ et connecté  
 

La liste des formateurs de cette formation peut être communiquée sur demande (voir 

coordonnées). 

 

40% 

Taux de poursuite 
d’études 

60% 

Taux d’insertion 
professionnelle  

à 6 mois 

0% 

Taux  net d’interruption 
en cours de formation 

100% 

Taux d’obtention des 
diplômes ou titres 

professionnels 

60% 

Taux d’insertion 
professionnelle à 6 
mois dans l’un des 
métiers visés par le 

diplôme 
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